Zatgcznik nr 1 do Komunikatu Dziekana nr 18 z dnia 15 grudnia 2022 r.

Wytyczne do realizacji archiwizacji dokumentacji dotyczacej stopnia osiggniecia efektéw
uczenia sie na WIEiK od semestru zimowego 2022/2023

Archiwizacje dokumentacji dotyczgcej stopnia osiggniecia efektéw uczenia sie na WIEIK nalezy
realizowad zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia nr 6 Rektora PK z dnia 26 stycznia 2022 r.

Archiwizacje w wersji papierowej, realizowa¢ bedg sekretariaty katedr, lub dla jednostek
zewnetrznych, Biuro Dziekana WIEiK w wyznaczonych dla tego celu pomieszczeniach.

Archiwizacje w wersji papierowej nalezy przeprowadzac¢ do 30 kwietnia za semestr zimowy i do 30
listopada za semestr letni w kazdym roku akademickim.

Pracownik przekazujacy dokumentacje do archiwizacji winien okresli¢: rodzaj przekazywanej
dokumentacji (egzamin, kolokwium, itp.), nazwe przedmiotu, rodzaj studiow, kierunek studiéw, rok i
semestr studidw oraz rok akademicki i liczbe prac (okreslong przez liczbe studentéw).

W przypadku archiwizacji w wersji cyfrowej, w ustudze OneDrive w Microsoft Office 365, Pracownikom
udostepniona zostaje przestrzen dyskowa pozwalajgca na przeprowadzenie archiwizacji w katalogach
opisanych nazwg przedmiotéw, realizowanych w poszczegdlnych semestrach. Przestrzen dyskowa
udostepniania bedzie w terminie do 1 listopada w trwajacym semestrze zimowym i do 1 kwietnia w
trwajgcym semestr letnim, w kazdym roku akademickim.



