Na podstawie Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 43 Rektora PK z dnia 29 maja 2023 r.

Regulamin wynajmu ogélnodostepnych sal wykladowych i konferencyjnych na
Wydziale Inzynierii Elektrycznej i Komputerowej (WIEiK)

§ 1. Zasady ogodlne

1. Sale konferencyjne, audytoryjne oraz komputerowe w budynku WIEIK wynajmowane
sg bezptatnie jednostkom Politechniki Krakowskie;j.

2. Wynajem sal wymaga obecnosci pracownikdw odpowiedzialnych za sprzet
i wyposazenie.

3. Wynajem sal jednostkom PK rozpoczynajgcy sie po godzinie 15.00 wymaga zgody
Dziekana Wydziatu, ktéry musi zostaé poinformowany z odpowiednim wyprzedzeniem
drogg mailowg lub poprzez przekazanie pisma.

4. Sale konferencyjne w budynku WIEIK wynajmowane sg odptatnie podmiotom
zewnetrznym.

5. Sale nie sg udostepniane w celach:
1) prowadzenia szkoleh BHP dla studentow,
2) spotkan o charakterze wyznaniowym, politycznym, prywatnym, a takze
naruszajgcych dobre imie uczelni.

6. Wynajem sal moze odbywaé sie w kazdym dniu roboczym oraz w weekendy
w godzinach 7%-21%,

§ 2. Zasady rezerwacji i wynajmu

1. Rezerwacje sal dla jednostek PK dokonywane sg w formie mailowej poprzez przestanie
wiadomosci na adres — w zaleznosci od potrzeb — katarzyna.bielecka@pk.edu.pl albo
przekazanie pisma do oséb odpowiedzialnych za sale. Wiadomo$¢ mailowa lub pismo
powinny zawierac:

1) cel wynajmu,

2) przewidywany czas wynajmu, zawierajgcy rowniez godziny konieczne do
przygotowania wydarzenia (m.in. rejestracja uczestnikéw konferencji, montaz
i demontaz baneréw, posteréw wystawowych) oraz cateringu (w tym przygotowanie
i uprzatniecie),

3) zapotrzebowanie na dostep do Internetu bezprzewodowego oraz liczbe osob
korzystajacych z sieci.

2. Rezerwacje sal podmiotom zewnetrznym i jednostkom PK, dokonywane sg w formie
pisemnej. Pismo w sprawie rezerwacji powinno zawierac:
1) cel wynajmu,
2) przewidywany czas wynajmu, zawierajgcy rowniez godziny konieczne do
przygotowania wydarzenia (m.in. rejestracja uczestnikow konferencji, montaz i
demontaz banerow, posteréw wystawowych) oraz cateringu (w tym przygotowanie i
uprzatniecie),
3) dane do wystawienia faktury: nazwa podmiotu, adres oraz NIP; w przypadku
jednostek organizacyjnych uczelni — zrédto finansowania oraz wskazanie rodzaju
dokumentu finansowego (rozliczenie wewnetrzne lub nota ksiegowa),
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4) zapotrzebowanie na dostep do Internetu bezprzewodowego oraz liczbe osoéb
korzystajacych z sieci.

3. Wynajem sal podmiotom zewnetrznym moze nastgpi¢é na podstawie pisma
zawierajgcego wyzej wymienione dane oraz umowy najmu, ktérej wzér stanowi
zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§ 3. Warunki ptatnosci (sale konferencyjne, audytoryjne oraz komputerowe —podmioty
zewnetrzne)

1. Optata za wynajem kazdej z sal naliczana jest na podstawie aktualnego ,Cennika optat
za wynajem ogoélnodostepnych sal.

2. Optata naliczana jest za kazdg rozpoczetg godzine najmu.

3. Pfatnosci nalezy dokonac¢ po otrzymaniu faktury/rozliczenia wewnetrznego, na podany
w nim numer rachunku.

4. W przypadku dtugotrwatego lub cyklicznego wynajmowania sal mozliwa jest negocjacja
cen.
§ 4. Warunki korzystania z obiektéow
1. Sale konferencyjne, audytoryjne oraz komputerowe w budynku WIEIK udostepniane sg
z multimediami.

2. Najemca zobowigzany jest do uzytkowania wynajmowanych sal w sposéb zgodny z ich
przeznaczeniem. Za szkody powstate w wyniku niewtasciwego uzytkowania sal lub
sprzetu, petnymi kosztami naprawy uszkodzen zostanie obcigzony najemca.

3. Najemca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw BHP i przeciwpozarowych
obowigzujgcych w budynkach PK.

4. Ziozenie rezerwacji na wynajem sal oznacza akceptacje ninejszego regulaminu.



